MINISTERUL TRANSPORTURILOR /

SI INFRASTRUCTURII _
GUVERNUL ROMANIEI AUTORITATEA DE MANAGEMENT lbsimments Siueiudle
pentru POS TRANSPORT

DIRECTIA GENERALA RELATII FINANCIARE EXTERNE

Bucuresti /< / |2 [ Joo 9
Nr. 40 [ 52373

Citre: Beneficiarii POS-T

In scopul clarificirii modului de completare a anumitor sectiuni din Cererea de Finantare,
precum si in completarea prevederilor Ghidului Solicitantului POST, AM POST a emis
urmitoarele instructiuni referitoare la:

1. Asigurarea co-finantarii

2. Planul de achizitii

3. Planul financiar

4. Calendarul de implementare

Vi transmitem alaturat instructiunile mentionate mai sus.

Vi precizam ca aceste instructiuni se regésesc in format electronic la adresa www.mt.ro .

Cu stima,
1 DIRECTOR GENERAL
Serban CUCU
- <
Intocmit: Irina Vanghele Verificat: Liliana Barna, Sef Serviciu
T 5 — Avizat: Catilin Marian Costache, Director Directia Programare
5 # ' A1 K\’L ) /

Bucuresti, B-dul Dinicu Golescu, nr. 38, Sécfor 1
tel.: +40 (021) 319.61.47; fax: 319.61.78; e-mail: dgrfeS@mt.ro
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DIRECTIA GENERALA RELATII FINANCIARE EXTERNE
DIRECTIA PROGRAMARE

INSTRUCTIUNEA NR.3
PLANUL FINANCIAR

Pentru completarea planului financiar si a co-finantarii POS-T trebuie avute in vedere

urmatoarele principii:

1. Fiecare element din cadrul Planului Financiar trebuie sa aibd o justificare scrisi. (Fie
sub forma devizului, fie orice altd formd de prezentare). Nu se vor accepta planuri

financiare fira justificarea tuturor elementelor continute.

2. Co-finantarea POST propusi si evaluatd in cadrul unei Cereri de Finantare, aprobata
ulterior prin contractul de finantare reprezintd valoarea maximd pentru proiectele
respective. (Atentie la Justificéri!)

3. Formele de prezentare ale Planului Financiar aga cum sunt prezentate in instructiunile

de fatd nu se modifics, ajusteaza sau se completeaza in nici un fel de cétre beneficiari.

I. Forma de prezentare a planului financiar este urmétoarea:
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Nr. CATEGORIE | Corespondenta cu | COST TOTAL COSTURI COSTURI Corespondenta cu devizul
DE ordinul MT - MEF AL NEELIGIBIL ELIGIBILE estimativ de cheltuieli /
CHELTUIELI | 28/75/14.01.2008 pt. | PROIECTULUI eV (©O)=(A)-(B) notele de justificare din
cheltuieli eligibile din (A) (B) anexd pentru categoriile de
POST Lei Euro || Lei | Euro || Lei | Euro cheltu!eh specifice
(Capitol, punct)
1 Studii pregititoare
(fezabilitate si
design)

(2.1) Pet.(1) lit.
(a)...achizitie teren

Achizitii de ;
terenuri (2.2) Pct.(1) lit.

(a)...asistenta juridica

3 Cladiri si

constructii
(investitia de
baz#)

4 Instalatii si utilaje | - - = = = = & B

5 Rezerve

6 Ajustarea
preturilor (dupa
caz) ¥

7 Asistenti tehnica

8 Publicitate

9 Supraveghere in
timpul executirii
lucrérilor de
constructii

10 || Alte cheltuieli

11 Subtotal

12 [ (TVA™) (se vor
trece in celula din
dreapta punctele
si/sau subpunctele
pentru care se
calculeazd TVA)

13 | TOTAL®

(1) Costurile neeligibile cuprind: (i) cheltuielile aparute in afara perioadei de luare in considerare a eligibilitatii; (ii) cheltuielile
neeligibile in temeiul normelor nationale [articolul 56 alineatul (4) din Regulamentul (CE) nr. 1083/2006], (iii) alte cheltuieli
neprezentate pentru cofinantare. NB: Data de luare in considerare a eligibilitatii cheltuielilor este cea de primire de catre Comisie a
cererii privind programul operational sau data de 1 ianuarie 2007, fiind retinutd data cea mai recentd dintre acestea.

(2) Rezervele nu pot depdsi 10% din costul de investitie total fira rezerve. Aceste provizioane pentru cheltuieli neprevazute pot fi
incluse in costurile totale eligibile utilizate pentru calcularea contributiei financiare a fondurilor structurale.

(3) O ajustare a prefurilor poate fi inclusa, dup# caz, pentru a acoperi o inflatie prevazuti in cazul in care costurile eligibile sunt
exprimate in preturi constante.

(4) Conform HG 759/2007 TV A nu este eligibila.

(5) Costul total trebuie si includa toate costurile efectuate pentru proiect, de la cele aferente planificarii la cele aferente supervizarii i
trebuie s3 includa TVA-ul
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Atentionari:

- La fiecare categorie de cheltuieli pe rdnduri se va trece valoarea si in lei si in Euro,

- Fiecare categorie mare de cheltuieli va fi defalcatd pe componentele din Ordinul
28/75/2008 privind eligibilitatea cheltuielilor POST la nivel de numar si litera.

- Rezervele din planul financiar sunt interpretate ca fiind cheltuieli ce pot fi utilizate
la celelalte categorii de cheltuieli din Planul Financiar, cu autorizarea AMPOST in
conditii temeinic justificate de catre beneficiar. Rezervele nu se pot repartiza la
acele categorii de cheltuieli pentru care limitele maxime ale pragurilor de utilizare
au fost atinse (ex. stimulare, cheltuieli administrative). Rezervele din planul
financiar se consideri ca fiind diferite de cheltuielile prevazute la capitolul 5 din

cadrul Devizului pentru proiecte de investitii (HG 28/2008).

Explicatii:

1. Studii pregiatitoare (fezabilitate si design) — se refera la cheltuielile cu studiile de
prefezabilitate, fezabilitate, proiectare tehnicd si detalii de executie, precum si de
elaborare a documentatiilor de licitatie aferente proiectului de lucrari. Pentru
proiectele de tip Proiectare - Constructie cheltuielile cu proiectarea etc. nu vor fi
cuprinse la aceastd categorie.

2. Achizitii de terenuri — se refera la cheltuielile privind achizitia terenurilor, precum
si a cheltuielilor cu serviciile juridice pentru achizitia terenurilor aferente
investitiei ce face obiectul cererii de finantare. Cheltuielile eligibile cu achizitia
terenurilor, precum si a cheltuielilor cu serviciile juridice pentru achizitia
terenurilor aferente proiectului nu pot depasi 10% din valoarea totald eligibild a
proiectului. Cheltuielile cu amenajarea terenurilor (defrisari, evacudri de materiale,
demolari, relocéri de utilitati etc.) sunt cheltuieli ce nu vor fi incluse la aceastd
categorie de cheltuieli pentru c@ fac parte din investitia de bazd (cladiri si
constructii). Calculul cheltuielilor eligibile cu achizitia de teren (rd. 2 din Planul

financiar) se va efectua conform regulii de mai jos:
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Cost total eligibil = cheltuieli eligibile cu achizitia de teren + restul cheltuielilor
eligibile

Cheltuielile eligibile cu achizitia de teren <= (0,1 * restul cheltuielilor eligibile)/0,9
unde:

Cost total eligibil =rd .11 din Planul financiar;

Cheltuieli eligibile cu achizitia de teren = rd. 2 din Planul financiar, si

Restul cheltuielilor eligibile = rd.1+rd.3+rd.4+rd.5+rd.6+rd.7+rd.8+rd.9+rd.10 din
Planul financiar

Atentionam c¢a achizitia de teren este ultima categorie de cheltuieli care se
calculeaza in planul financiar.

3. Cladiri si constructii — se referd la cheltuielile privind realizarea propriu-zisd a
investitiei. Inglobeazi cheltuielile cu constructia, manopera si montajele necesare
realizarii proiectului. Cheltuielile cu amenajarea terenului, inclusiv cheltuielile cu
refacerea conditiilor mediului inconjurator se includ la aceastd categorie de
cheltuieli. De asemenea cheltuielile cu proiectarea din cadrul proiectelor de tip
proiectare-constructie se cuprind tot la aceastd categorie de cheltuieli.

4. Instalatii si utilaje — nu se asteaptd ca aceastd categorie de cheltuieli s fi utilizatd
in cadrul proiectelor POST 2007-2013.

5. Rezerve — vezi nota de subsol nr 2 din cadrul tabelului de la punctul 3.1.

6. Ajustarea prefurilor — vezi nota de subsol nr 3 din cadrul tabelului de la punctul
3.1

7. Asistentd tehnicd — se referd la cheltuielile cu consultanta necesard in diferitele
domenii asociate cu buna implementare a proiectului, altele decit consultanta
privind supervizarea lucrdrilor. Aceste consultante pot viza scolarizarea privind
utilizarea rezultatelor proiectului, managementul si evaluarea proiectului, audit etc.
Consultantele necesare pentru buna implementare a proiectelor POST au citeodata
caracter orizontal (aplicabile pentru mai multe proiecte/beneficiari in acelasi timp).

Pentru a eficientiza implementarea acestor tipuri de asistente AM va contracta
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asistente tehnice orizontale de tipul celor care solicitd expertizd juridicd, de

protectia mediului, studii trafic etc.

In ceea ce priveste asistentele tehnice ce vizeaza individual proiectele, ca de
exemplu asistentd tehnicd pentru monitorizarea implementdrii proiectului
(expertiza inginereasca si economicd), acestea se vor contracta de catre Beneficiar
in cadrul proiectelor, iar costul lor va fi inclus la aceasta categorie de cheltuieli.

8. Publicitate — se referid la cheltuielile privind actiunile de promovare §i expunere a
proiectului conform indicatiilor din Manualul de Identitate Vizuald a
Instrumentelor Structurale
(http://www.fonduriadministratie.ro/pictures/manual%20identitate%20vizuala.PD
E);

9. Supraveghere in timpul executarii lucririlor de constructii — se refera la cheltuielile

cu supervizarea lucrarilor/instalarii proiectului.

10. Alte cheltuieli — se referd la cheltuielile ce nu se regasesc la celelalte categorii de
cheltuieli. Spre exemplu cheltuielile privind stimularea financiard si dotarea
materiald a personalului echipei de proiect a Beneficiarului ete. In general aceastd
categorie de cheltuiala vizeaza tipurile de cheltuieli specifice POST (cf.
OMT/MEF 28/75/2008) plus alte categorii de cheltuieli necuprinse in deviz.

In ceea ce priveste cheltuielile cu obiecte inventar, echipamente IT, rechizite, la
fiecare cerere de finantare, beneficiarul va justifica cheltuielile prin atasarea, in
cadrul documentelor justificative pentru planul financiar, a unei situafii care s
descrie stadiul obiectelor de inventar, echipamente IT si rechizite
programate/achizitionate in toate celelalte proiecte POST depuse/aprobate la care
se vor insuma noile echipamente IT, obiecte de inventar §i rechizitele solicitate
prin cererea de finantare curentd, conform Anexei 1 (in format Excel) atagata la
prezenta instructiune.

De asemenea, beneficiarul va elabora si va transmite pentru avizul AMPOST o

listd generald cu obiectele de inventar, echipamentele IT, rechizitele necesare in
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procesul de implementare a portofoliului de proiecte POST,care odatd aprobatd de
AM POST devine limita maximi pentru beneficiar in cadrul POST 2007-2013.
Aceste cheltuieli vor fi acceptate de citre AM daca se dovedeste ci nu au fost deja
acoperite in cadrul unui proiect anterior §i se incadreazd in lista generald
mentionatd la paragraful anterior.

11.T.V.A. — pentru c& in cadrul proiectului se pot intdlni categorii de cheltuieli cirora
nu li se aplicd T.V.A. sau au alte cote de calcul, conform codului fiscal in vigoare

in RomaAnia, se vor trece in celula din dreapta calculele ce au condus la valoarea

TVA.

II. Alte aspecte

1. in cadrul documentelor de justificare a planului financiar va atasa o notd
explicativd pe modelul de mai jos privind modul in care sumele din Planul de

Achizitii au fost preluate in Planul Financiar.

Model*:
Plan de Achizitii Plan financiar
Categorie Valoare Categorie Valoare

Supervizare e Supervizare
Instruirea din contractul de
supervizare
Publicitatea din contractul de
supervizare

Lucréri Lot 1 Publicitatea din contractul de
lucrari Lot 1
Executia lucrarilor Lot 1

Lucrari Lot 2 Publicitatea din contractul de
lucrari Lot 2
Executia lucrérilor Lot 2

Lucréri Lot 3 Publicitatea din contractul de
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lucrari Lot 3

Executia lucrarilor Lot 3

Asistenta tehnicd pentru
beneficiar pentru

contractarea lucrarilor

Asistentd  tehnicd  pentru
beneficiar pentru

contractarea lucrarilor

Asistentd tehnicd pentru

beneficiar

Asistentd  tehnicd  pentru

beneficiar

Achizitie de echipamente
IT

Achizitie de echipamente I'T

Achizitie de licente soft

pentru beneficiar

Achizitie de licente soft

pentru beneficiar

Achizitie de  obiecte

inventar pentru beneficiar

Achizitie de obiecte inventar

pentru beneficiar

Asistenta tehnica
(juridica) pentru
exproprieri

Asistentd tehnica (juridicd)

pentru exproprieri

Total plan de achizitii

Total plan financiar cu
corespondentd in planul de
achizitii (fara  stimularea
financiard a personalului si

achizitia de teren)

Stimularea  financiard a

personalului

Achizitie teren

Sub total plan financiar (fara
TVA)

*_ Acest model este indicativ si se va urméri ca toate sumele alocate pentru contractele din

planul de achizitii sa fie explicate clar cum au fost preluate in planul financiar pe diferite
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PO—
categorii de cheltuieli. Se va acorda deosebita atentie contractelor care contin mai multe

categorii de cheltuieli ( de ex: instruirea, publicitatea, etc.).

Ca o cheie de verificare se va introduce sub totalul planului de achizitie elemente care nu

intra in planul de achizitie dar sunt incluse in planul financiar pentru a se verifica
egalitatea.

2. Stimularea financiari se justifica intr-o nota separatd conform prevederilor ordinului
MT-MEF 28/75/2008 pe formula ,,suma incadrata in limita maxima x numar de luni
conform calendarului de implementare). Beneficiarul va inainta la AM POST
inainte/dupd semnarea contractului de finantare propunerea de indicatori de
performanta pe baza carora se vor acorda stimulentele financiare. Justificarea acestor
indicatori se va face pe baza relatiei cu indicatorii de proiect de la punctul 21.2 din
cererea de finantare si calendarul de implementare de la punctul 22 din cererea de
finantare. Totodati se va completa de catre beneficiar §i tabelul de mai jos cuprins

in Anexa 1 (in format Excel) atasata la prezenta instructiune.

Analiza membrilor echipelor de proiect din toate proiectele depuse de ......... (se va
trece numele beneficiarului)
Total proiecte
eligibile pentru
Numele stimularea
membrilor din | Nume | Nume |Nume |Nume | financiaria
Nr. | Echipele de Proiect | Proiect | Proiect | Proiect | personalului cf
Crt | proiect 1 2 3 OMT-MF 28/ 2008
1 ¥ 1
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0
9 0
10 0
Total persoane
implicate in proiecte 1 0 0 0
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(1) Atentie: Se completeazd pentru toate proiectele depuse/aprobate. In cazul in care
sunt mai multe proiecte depuse in acelasi timp se va preciza pozitia proiectului curent
in ordinea cronologici a tuturor proiectelor.

(2) Se va completa cu procentul de timp alocat de persoana pentru proiectul respectiv.

3. Pentru proiectele de pregitire a altor proiecte si pentru proiectele de asistentd
tehnici in general se vor atasa justificari scrise pe modele la latitudinea
beneficiarului care vor prezenta minimum numérul de experti, zilele de lucru,

onorariile pe zi si estimarea celorlalte cheltuieli conexe.

4. In ceea ce priveste cheltuielile cu instruirea personalului, la fiecare cerere de
finantare, beneficiarul va justifica cheltuielile prin atasarea, in cadrul documentelor
justificative pentru planul financiar, a unei situatii care sd descrie stadiul sesiunilor
de instruire programate/achizitionate 1in toate celelalte proiecte POST
depuse/aprobate la care se vor insuma noile sesiuni de instruire solicitate prin
cererea de finantare curentd, conform modelului de mai jos cuprins in Anexa 1 (in
format Excel) atasatd la prezenta instructiune.

Analiza sesiunilor de instruire solicitate/ efectuate de ciitre membrilor echipelor
de proiect din toate proiectele depuse de ......... (se va trece numele
beneficiarului) ¢

Numele
membrilor Total
din sesiuni de
Nr. | Echipele Nume Proiect | Nume Proiect | Nume Proiect | Nume Proiect | instruire a
Crt | de proiect 1 2 3 personalului
Tema de | Tema de | Tema de Tema de | Tema de | Tema de | Tema de | Tema de
instruire | instruire | instruire instruire | imstruire | instruire | instruire | instruire
0 1 1 1 1
] 2) 1
2 0
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3 0

4 0

5 0
0
Total persoane

implicate in

proiecte 1 0 0 0 0 0 0 0

(1) Atentie: Se completeazi pentru toate proiectele depuse/aprobate. In cazul in care sunt mai
multe proiecte depuse in acelasi timp se va preciza pozitia proiectului curent in ordinea
cronologica a tuturor proiectelor.

(2) Se va completa cu "X" pentru persoand/ tema de instruire/ proiectul respectiv.

5. Pentru referinti, pentru categoriile de cheltuieli: achizitie echipamente IT, achizitie
obiecte de inventar, achizitie software, achizitie consiliere tehnica pentru beneficiar
si achizitie asistentd tehnica pentru contractarea lucrarilor, se poate utiliza formatul
de justificare anexat in Anexa 2 (in format Excel) atasata la prezenta instructiune.

I11. Planul financiar defalcat pe ani

Defalcarea pe ani a Planului Financiar se va realiza pe modelele urmétoare si vor fi
elaborate pe doud dimensiuni: cheltuieli efective §i alocari. Toate tabelele de mai jos se
regisesc in Anexa 2 ( in format Excel) atasati la prezenta instructiune .

Atentie: Alocdrile pentru un proiect POST nu pot depdsi anul 2013.

44.3.1. Planul financiar defalcat pe ani*

Categorie An 2007 An 2008 An 2009 An An 2011 An An 2013 An 2014 An Total
2010 2012 2015

Contributia | EUR of

FEDR/FC RON o|

Co- EUR 0

finantarea RON 0

nationala

Co- EUR 0)

finantarea

nationaline-| RON "

TOTAL EUR 0 0} 0 0] 0 0| 0 0 0 0
RON o o] o o o o o ol o o
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*_ Cheltuieli efective.

44.3.2 Planul de cheltuieli eligibile*

2007 | 2008 | 2009 |2010] 2011 [2012] 2013 | 2014 [2015] Total

Cheltuieli | EUR o| 0 0| 0| o| 0| 0 ol o 0
eligibile
totale din
fonduri
publice, din
care :

Contribugia| EUR 0|
Comisiei
Europene [ pon

Contribugia| EUR of
nationali
publici RON j

*_ Cheltuieli efective.
44.4 Alocarea anuali a contributiei publice eligibile*

2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 Total
Finantarea | EUR 0| 0| 0 0 0 0| 0
eligibili din
fonduri
publice, din| RON 0| o| o{ o 0 0 or or
care:
Contributia| EUR 0
Comisiei | RON 0
Contributia| EUR
pationald | RON 0
publica

*~ Alocari (angajamente)

De asemenea se va completa si atasa la cererea de finantare planul de cheltuieli pe
modelul inclus in Contractul de finantare care se regdseste in Anexa 2 la aceastad

instructiune.

1V. Contributia Comisiei Europene
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Toate tabelele de mai jos se regasesc in Anexa 2 ( in format Excel) atasata la prezenta
instructiune .

Se va utiliza modelul urmator:

44.1 Contributia Comisiei Europene

Nr Valoarea
1 Costul total eligibil (Total rand 13, Coloana
)
2 Rata diferentei de finantare (%) (Sectiunea
353,1d. 1) *
3 Contributia publica eligibila**
4 Rata cofinantarii pe axa prioritara (%) ***
5 Contributia Comisiei Europene = (3)*(4)
6 Contributia privata eligibili (daca este
cazul) ****

* _ Conform Analizei Financiare din ACB, numai pentru proiecte generatoare de venit (funding-gap)
** _{n cazul POST , Contributia publica eligibild este egala cu costul total eligibil.

skx - A se vedea tabelul 4-2 de la pagina 85 din documentul POS T de pe pagina de internet www.mt.ro
***%_ [n cazul POST 2007-2013, contributia privatd eligibild este egald cu 0

44.2 Sursele de co-finanfare

Beneficiarul va verifica de dousi ori totalurile §i corespondenta intre sume, pentru a nu
apiirea greseli de calcule.
Sumele nu se vor trece cu zecimale.

Total costuri eligibile Total costuri neeligibile

Costul |[Contrib | Contribugia |Contributia| Contributia | Alte | Din care Total | Contributia| Contributia | Alte |Din care
total ufia Comisiei |nationald |nationald |surse: |(informativ),|costuri| nationald | nationald [surse:|(informativ),

publicd | Europene |publica privati imprumuturi [neeligi | publica privati imprumuturi

BEI/FEIL: |bile BEI/FEIL:
a=bte | b=c+d c d e f g h=i+j+ i j k 1
+f+h k

Atentie :
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GUVERNUL ROMANIE!

GE — TH FINC EXTE :

DIRECTIA PROGRAMARE

MINISTERUL TRANSPORTURILOR
SI INFRASTRUCTURII

AUTORITATEA DE MANAGEMENT
pentru POS TRANSPORT

INSTRUCTIUNEA NR.4
CALENDARUL DE IMPLEMENTARE

>4

Instrumente Structurale
2007 - 2013

5

Pentru completarea calendarului de implementare in cadrul cererii de finantare se va folosi

urmatorul model:

e Pentru proiectele de lucréri:

Denumire activitate * Data de inceput | Data de sfarsit Durata
(zz/11/aaaa) (zz/1l/aaaa) (luni)
1 Studiul de Fezabilitate, din care:
1.1 Studii tehnice
1.2 ACB
1.3 EIA
1.4 Aprobarea Studiului de Fezabilitate*
2 Proiectul Tehnic”
3 Achizitia de teren
4 Procedura de licitatie publica, din care:
4.1 Procedura de achizitie a serviciilor de supervizare
4.2 Procedura de achizitie a lucrérilor
5 Implementare proiect, din care:
5.1 Supervizarea lucrarilor
5.2 Executia lucrarilor
5.3 Perioada de garantie
6 Perioada de exploatare

Durata totala a proiectului’

Durata proiectului in cadrul cererii de finantare®

*_. CTE Beneficiar

! Activitatile vor fi privite in ansamblul lor, neacceptindu-se date pentru etape intermediare (de ex: la achizitia

de teren, data finali este data obtinerii efective a terenului)

2 Se va completa si in cadrul proiectelor de tip Proiectare — Constructie, cu perioada estimata pentru elaborarea

Proiectului tehnic

3 {n scopul identificrii duratei totale ale proiectului pentru care se solicita finantare se vor marca cu fundal gri
activitatile ce se vor demara si finaliza dupa depunerea cererii de finantare.
* Data de inceput se va raporta la perioada de implementare a proiectului (rd. 5), cu exceptia proiectelor
Proiectare - Constructie (Design - Build cf. FIDIC) care se va raporta la randurile 2 §i 5.
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e Pentru proiectele de asistenta tehnica :

Denumire activitate® Data de Data de Durata
inceput sfarsit {luni)
(zz/ll/aaaa) | (zz/ll/aaaa)

1 Studiul de Fezabilitate, din care:

1.1 Studii tehnice

1.2 ACB

1.3 EIA

1.4 | Aprobarea Studiului de Fezabilitate®
2 Proiectul Tehnic

3 Detalii de executie

4 Achizifia de teren

Durata totala a proiectului ®

Durata proiectului in cadrul cererii de finantare

*- CTE Beneficiar

5 Activitatile vor fi privite in ansamblul lor, neacceptdndu-se date pentru etape intermediare (de ex: la achizitia
de teren, data finala este data obtinerii efective a terenului)

® Tn scopul identificarii duratei totale ale proiectului pentru care se solicita finantare se vor marca cu fundal gri
activititile ce se vor demara si finaliza dupa depunerea cererii de finantare.



